T.C.
iYIDERE BELEDIYE BASKANLIGI

MALI HIZMETLER MUDURLUGU

GOREV, YETKI, SORUMLULUK VE CALISMA ESASLARI YONETMELIGI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak, Tanimlar, Teskilat, Baglilik
Amag:

MADDE 1- Bu yénetmeligin amaci, lyidere Belediye Baskanligi Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin kurulus,
gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢aligma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam:

MADDE 2- Bu yénetmelik, lyidere Belediye Baskanligi Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin kurulug, gorev ve
yetkileri ile galisma usul ve esaslarim kapsar.

Hukuki Dayanak:

MADDE 3- Bu yénetmelik, Anayasanin 124" iincii maddesi, 03.07.2005 kabul tarihli 5393 sayih
Belediye Kanunu, 22.02.2007 tarih ve 2006/9809 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Belediye ve Bagh
Kuruluglar1 ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarma iligkin Esaslar Hakkindaki
yonetmelik ve diger meri mevzuat hiikiimlerine dayamilarak hazirlanmigtir.

Tammlar:

MADDE 4- Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;

a. Belediye: lyidere Belediye Bagkanhgini,

b. Bagkan: lyidere Belediye Baskanini,

c. Baskan Yardimcisi: Iyidere Belediye bagkan Yardimeisini
¢. Miidiir: Mali Hizmetler Miidiiriini,

d. Memurlar: Mali Hizmetler Miidiirliigiinde gorev yapan personellerini ifade eder.
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Teskilat
MADDE 5- (1) Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin Personel yapisi asagida belirtilen
sekildedir.

(a) Miidiir,

(b) Muhasebe Servisi

(¢) Emlak ve Tahsilat Servisi

(d) Thale Birimi

(e) Teknik Isler Servisi

(f) Seflik ve diger personelden olusur.

(2) Birimin i¢ organizasyon yapisinin teskili, birimde gorev yapan tiim personelin giérev

yetki ve sorumluluklari Belediye Baskaninca ve Mali Hizmetler Miidiiriince belirlenir ve tiim personele
tebligi ile yiiriirliik kazanir.

Baghhk

MADDE 6- Mali Hizmetler Miidiirliigii, Belediye Baskan veya Bagkanin gorevlendirecegi Baskan
Yardimcisina baghdir. Baskan, bu gorevi bizzat veya gorevlendirecegi kisi eliyle yiiriitiir.

IKiNCi BOLUM
Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 7- Miidiirliigiin gérev, yetki ve sorumluluklar asagidaki gibidir.

MALI HIZMETLER MUDURLUGU

GOREYV, YETKI, SORUMLULUK VE CALISMA ESASLARI
1)izleyen iki yilin biitge tahminlerini de igeren idare biitgesini, stratejik plan ve yillik performans
programina uygun olarak hazirlamak ve idare faaliyetlerinin bunlara uygunlugunu izlemek ve

degerlendirmek.

2)Mevzuati uyarinca belirlenecek biitge ilke ve esaslar gergevesinde, ayrintili harcama programi
hazirlamak ve hizmet gereksinimleri dikkate alinarak ddenegin ilgili birimlere génderilmesini saglamak.

3)Biitge kayitlarini tutmak, biitge uygulama sonuglarina iligkin verileri toplamak, degerlendirmek ve biitge
kesin hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak.

#)llgili mevzuati gercevesinde idare gelirlerini tahakkuk ettirmek, gelir ve alacaklarinin takip ve tahsil
islemlerini yiiriitmek.

5)idarenin miilkivetinde veya kullaniminda bulunan tasinir ve taginmazlara iligkin icmal cetvellerini
diizenlemek, bunula ilgili mevzuata uygun dosya tutmak.
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6)Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda iist yGneticiye ve harcama yetkililerine
gerekli bilgileri saglamak ve damgmanhk yapmak.

7)On mali kontrol faaliyetini yiiriitmek.
8)Mali konularda iist yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

9) Birimi yoneterek, yeterli say1 ve nitelikte personel istihdamini, personelin egitimini ve yetistirilmelerini
saglayacak galisma yapmak.

10) Birimin gorev dagilimini yaparak hizmetlerin etkili, siiratli ve verimli bir sekilde sunulmasim
saglamak.

11) Birimin yazismalarinin yiiriitiilmesini saglamak.
12)idarenin diger idareler nezdindeki mali i ve iglemlerini izlemek ve sonuglandiriimasini saglamak.

13) Idarenin mali ydnetim ve kontrol sisteminin etkili bir sekilde ¢alismasi igin gerektiginde harcama
yetkilileri ile toplanti yapmak, iist yoneticiyi bilgilendirmek ve &nerilerde bulunmak.

14) i¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere bilgi, belge ve kolayliklar saglamak.

15) Stratejik plan, performans programi, biitge, mali tablolar, kesin hesap, faaliyet raporu ve diger
raporlarin siiresinde hazirlanmasini, onaylanmasini ve ilgili yerlere gonderilmesini saglamak.

16) Gelirlerin azalmasina veya giderlerin artmasina neden olacak ve idareye yiikiimliiliik getirecek kanun
tasarilarimin mali yiikiiniin hesaplanmasini saglamak.

17) Gerektiginde mali mevzuatin uygulanmasina ydnelik agiklayici diizenlemeler hazirlamak.

18) Mali hizmetlerin saydam, planli, idarenin amaglarina ve mevzuata uygun bir sekilde yiriitiilmesi igin
gerekli dnlemleri almak.

19) Gelirlerin zamaninda tahakkuku ve gelir ve alacaklarin siiresinde takip ve tahsilini saglamak.

20) Odeneklerin planlanarak ilgili yerlere zamaninda gondermek,

21) 4734 Sayili Kanun Kapsaminda Dogrudan temin is ve islemlerini yapmak.

22) 2886 Sayil Devlet [hale Kanunu kapsaminda gerekli ihale islemlerini yiiriitmek.

23) Birim tarafindan hazirlanmas: gereken: Stratejik plan, performans programu, biitce, kesin hesap, mali
tablolar, faaliyet raporu ve diger raporlar ile mali istatistiklerin zamaninda hazirlanarak ilgili idarelere

zamaninda aksatilmadan gondermek. Mali hizmetler miidiirii, gorev ve yetkilerinden bazilarim ist
yoneticinin onay1yla miidiirliigiine bagh alt birim ve yoneticilerine devredebilir.
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Performans programi hazirhklarimin koordinasyonu
Biit¢enin hazirlanmasi

1) Biitgenin hazirlanmasinda kullanilacak belge ve cetveller ile gerekli dokiiman mali hizmetler
miidiirliigii tarafindan ilgili birimlere gonderilir. Her bir harcama birimi biitge teklifini hazirlayarak birim
performans programiyla birlikte mali hizmetler birimine gonderir. Harcama birimi temsilcileri ile
goriismeler yapilarak idarenin biitge teklifi mali hizmetler miidiirliigii tarafindan hazirlanir. Idarelerin
biitge tekliflerinin hazirlanmasinda Orta Vadeli Program, Orta Vadeli Mali Plan, idarenin Stratejik Plani,
Biitge Cagris1 ve Biitge Hazirlama Rehberi, Yatinm Genelgesi ve Yatirim Programi Hazirlama Rehberi
esas alinir. Idarenin biitge hazirlanmasinda teskilat kanunlari ile ilgili mevzuat dikkate almnir.

Biitce islemlerinin gerceklestirilmesi ve kaydedilmesi

1) Biitge islemleri, harcama birimleriyle koordinasyon saglanarak mali hizmetler miidiirliigii tarafindan
gergeklestirilir, kayitlari tutulur ve izlenir.

2) Biitge kayit ve islemleri, mali hizmetler miidiiriiniin veya yetki verdigi personelin onayiyla
gergeklestirilir ve idarenin tiim harcama birimlerine agik tutulur.

Odenek aktarma belgelerinin diizenlenmesi

1) Idarenin bu islemleri ilgili mevzuatlari gcercevesinde mali hizmetler miidiirliigii tarafindan
gerceklestirilir,

Gelirlerin tahakkuku, gelir ve alacaklarin takip ve tahsili

1)idarelerin gelir tahakkuku, gelir ve alacaklarinin takip ve tahsil islemleri, ilgili mevzuatinda 6zel bir
diizenleme bulunmadi@ takdirde, mali hizmetler miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir. idarelerin islemlerinden
herhangi bir gelir tahakkuku veya gelir ve alacaklarin takip ve tahsilini gerektirenler, gerekli islemlerin
yapilmasi amaciyla ilgili birim tarafindan mali hizmetler miidiirliigiine bildirilir.

On mali kontrol islemleri

1) On mali kontrol gorevi harcama birimleri ve mali hizmetler miidiirliigii tarafindan yapilir. On mali
kontrol siireci mali karar ve islemlerin hazirlanmasi, yiiklenmeye girisilmesi, is ve islemlerin
gerceklestirilmesi ve belgelendirilmesinden olusur.

idareler, kaynaklarin amaglarina ve mevzuata uygun, etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi
i¢in gerekli 6n mali kontrol 6énlemlerini alirlar. Etkin bir én mali kontrol mekanizmasinin kurulmasi
idarelerin sorumlulugundadir.

Harcama birimlerinde yapilacak asgari kontroller, mali hizmetler miidiirliigii tarafindan én mali kontrole
tabi tutulacak mali karar ve islemlerin usul ve esaslar ile 6n mali kontrole iliskin standart ve yontemler
Bakanlik¢a hazirlanarak yiiriirliige giren usul ve esaslar gergevesinde belirlenir. Mali hizmetler miidiirliigii
tarafindan yapilan 6n mali kontroliin sonucu ilgili harcama birimine gerekgeli bir yaziyla bildirilir. On
mali kontrol goriis yazisinin ilgili mali isleme iliskin dosyada muhafaza edilmesi ve bir drneginin de
O6deme emri belgesine eklenmesi zorunludur. Mali hizmetler miidiirliigiince 6n mali kontrol sonucunda
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uygun goriis verilmedigi halde harcama yetkilileri tarafindan gergeklestirilen islemlerin kayitlari tutulur
ve aylik donemler itibariyle list yoneticiye bildirilir. S6z konusu kayitlar i¢ ve dis denetim sirasinda
denetgilere de sunulur.

Tasimir ve tasinmaz kayitlarinin tutulmasi

1) Idarenin miilkiyetinde veya idareye tahsisli olan ya da idarenin kullamminda bulunan tasinir ve
tasinmazlar1 ile bunlara iliskin islemlerin kaydi Tasinir Mal Yonetmeligi ve Kamu idarelerine Ait
Tasinmazlarin Kaydma iligkin Yonetmelik hiikiimlerince Mali Hizmetler Miidiirliigiince tutulur. Mali
hizmetler miidiirligiince bu kayitlar konsolide edilerek idarenin taginir ve taginmaz kayitlari olusturulur.
Mal yénetim dénemine iliskin icmal cetvelleri mali hizmetler birimince hazirlanir.

Muhasebe hizmetlerinin yiiriitiillmesi

1) idarenin muhasebe hizmetleri mali hizmetler miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir. Muhasebe hizmetleri,
Kanun ve ilgili mevzuati gergevesinde, muhasebe yetkilileri tarafindan yerine getirilir.

2) lidareler atanan veya gorevlendirilen muhasebe yetkililerini, gérev alanlarini ve bunlara iliskin
degisiklikleri, ilgililerin géreve baslama tarihinden itibaren en geg bir ay iginde Sayistay’a bildirir.

Biitce kesin hesabinin hazirlanmasi

1) Biit¢e kesin hesabi, biitge uygulama sonuglari dikkate alinarak mali hizmetler miidiirliigii tarafindan
hazirlanir.

2) Idarenin biitge kesin hesaplari, mali hizmetler miidiirliigiince ilgili kanunlarindaki hiikiimlere gore
diizenlenir.

Biit¢e uygulama sonuglarimin raporlanmasi

1) Biitge uygulama sonuglarina iliskin her tiirlii rapor, cetvel ve belge mali hizmetler miidiirliigiince
hazirlanir.

i¢ kontrol sistemi ve standartlar

1) Mali hizmetler miidiirliigii, iist yonetici tarafindan mali konularda verilecek diger gérevleri de yiiriitiir.
UCUNCU BOLUM

Yiiriirliik ve Yiiriitme:
Yiiriirliik
MADDE 8- Bu Yénetmelik lyidere Belediye Meclisince 02/07/2025 tarihli ve 40 sayili karari ile
kabul edilerek, 3011 sayili Resmi Gazetede Yayimlanacak olan Yonetmelikler Hakkinda
Kanunun 2'nci maddesi geregince uygun araglarla halka duyurulduktan sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 9- Bu yénetmelik hiikiimleri, Iyidere Belediye Baskani tarafindan yiiriitiiliir
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