T.C.
IYIDERE BELEDIYE BASKANLIGI
YAZI ISLERI MUDURLUGU

EVLENDIRME MEMURLUGU

GOREV, YETKIi, SORUMLULUK VE CALISMA ESASLARI YONETMELIGI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak, Tanimlar, Teskilat, Baglilik
Amag:

MADDE 1- Bu yonetmeligin amaci, lyidere Belediye Bagkanhigi Evlendirme Memurlugu
kurulus, gérev, yetki ve sorumluluklar ile calisma usul ve esaslarin diizenlemektir.

Kapsam:

MADDE 2- Bu yonetmelik, Iyidere Belediye Baskanligi Evlendirme Memurlugu kurulus, gérev
ve yetkileri ile ¢aligma usul ve esaslarim kapsar.

Hukuki Dayanak:

MADDE 3- Bu ydnetmelik, Anayasanin 124’ {incii maddesi, 03.07.2005 kabul tarihli 5393 sayili
Belediye Kanunu, 22.02.2007 tarih ve 2006/9809 sayili Resmi Gazetede yaymnlanan Belediye ve
Bagli Kuruluslan ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Iligkin Esaslar
Hakkindaki yonetmelik ve diger meri mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.
Tanimlar:

MADDE 4- Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;

a. Belediye: Iyidere Belediye Bagkanhigini,

b. Bagkan: lyidere Belediye Baskanini,

c. Baskan Yardimcisi: lyidere Belediye Baskan Yardimcisini,

¢. Miidiir: Yaz Isleeri Miidiiriinii,

d. Servis: Evlendirme Memurlugu,

e. Memurlar: Evlendirme Memurlugu Biriminde evrak takibini yapan gérevliyi

f. Evlenme Kiitiigii : Evlenme akitlerinin yer aldig defteri,

g. Niifus Miidiirligii: Iyidere Ilge Niifus Miidiirliigiinii ifade eder.
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Teskilat
MADDE 5- (1) Evlendirme Memurlugu Personel yapis1 asagida belirtilen sekildedir.
(a) Memurlar ve diger personelden olusur.

(2) Birimin i¢ organizasyon yapisinin teskili, birimde gorev yapan tiim personelin gorev yetki ve
sorumluluklar1 Belediye Baskani, yetki vermesi durumunda Baskan Yardimcisi veya Yazi Isleri
Miidiiriince belirlenir ve tiim personele tebligi ile yiiriirliik kazanir.

Baghhk

MADDE 6- Evlendirme Memurlugu, Yazi Isleri Miidiirliigiine ve Belediye Baskanina veya
bagkanin gorevlendirecegi Baskan Yardimcisina baghdir. Baskan, bu gorevi bizzat veya
gorevlendirecegi kisi eliyle yiiriitiir.

IKINCi BOLUM
Evlendirme Memurlugu Gérev, Yetki ve Sorumluluklari:

MADDE 7- Miidiirliigiin gérev, yetki ve sorumluluklar asagidaki gibidir.

EVLENDIRME MEMURLUGU

GOREYV, YETKI, SORUMLULUK VE CALISMA ESASLARI

1)Tiim yazismalarin zamaninda yapilmasini ve kurum digina gidecek evraklarin Yazi Isleri Midiirliigi
aracilifiyla génderilmesini saglamak.

2)Evlendirme Memuru Belediye Baskaninin kendisine verilen vetkiyi devrettigi, Belediye Baskani adina
nikah akitlerini gerceklestirmek.

3)Evlendirme Yonetmeligi'nin 9.maddesine istinaden ilge Merkezinde Belediye Baskanmi ve
gorevlendirecegi Memur Belediye sinirlari dahilinde verilen yetkiyi kullanmak.

4)Kendilerine ilgili makamlarca evlendirme yetki ve gorevi verilen evlendirme memurlugunun, birbirleri
ile evlenmek isteyen kadin ve erkegin evlenmeye dair miiracaatlarin1 kabul etmek.

5)Mevzuatin ongordiigii sekilde evlenme dosyasini hazirlamak.
6)Evlenme akdini yapmak.
7)Aile ciizdan: diizenleyip vermek.

8)Evlenmenin niifus kiitiiklerine tescilini saglamak.
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9)Evlenme kiitiigii ve dosyalarim iyi bir sekilde muhafaza etmek.

10) Uluslararasi aile ciizdanlarim Maliyeden almak bunlari sirastyla evlenme kiitiigiine kaydederek, nikah
akdi yapilan giftlere vermek.

11)Evlendirme memurlar1 bu gérevlerinden dolay: niifus miidiirlerine kars: da sorumludurlar.

12)Belediye personeli arasindan gorevlendirilen Evlendirme Memurlarinin Belediye Bagkanina kars: olan
sorumluluklar: saklidir.

13) Evlendirme Memuru, Evlendirme Memurlugunu yonetir ve yukaridaki maddede belirtilen gorevlerin
yerine getirilmesini saglar.

14)Evlendirme Memurlugunda gorevli tiim personel bu gorevleri ve Belediye Bagkaninin, Baskan
Yardimcisinin ve Yazi Isleri Miidiiriiniin uygun gérecegi diger gérevleri yapar ve yaptirir.

UCUNCU BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme:
Yiiriirliik
MADDE 8- Bu Yonetmelik lyidere Belediye Meclisince 02/07/2025 tarihli ve 40 sayili karar ile
kabul edilerek, 3011 sayili Resmi Gazetede Yayimlanacak olan Yo&netmelikler Hakkinda
Kanunun 2'nci maddesi geregince uygun araglarla halka duyurulduktan sonra yiirtirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 9- Bu yonetmelik hiikiimleri, lyidere Belediye Baskani tarafindan yiiriitiiliir
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