BAE.
iYIDERE BELEDIYE BASKANLIGI

IMAR VE SEHIRCILiK MUDURLUGU

GOREYV, YETKIi, SORUMLULUK VE CALISMA ESASLARI YONETMELIGI

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak, Tanimlar, Teskilat, Baglilik
Amag:
MADDE 1- Bu yonetmeligin amaci, lyidere Belediye Baskanhig Imar ve Sehircilik
Miidiirliigiintin - kurulus, goérev, yetki ve sorumluluklari ile cahigma usul ve esaslarim
diizenlemektir.

Kapsam:

MADDE 2- Bu yonetmelik, Ividere Belediye Baskanh@ Imar ve $ehircilik Miidiirligiiniin
kurulus, gorev ve yetkileri ile galisma usul ve esaslarim kapsar.

Hukuki Dayanak:

MADDE 3- Bu yénetmelik, Anayasamn 124’ iincii maddesi, 03.07.2005 kabul tarihli 5393 sayihi
Belediye Kanunu, 22.02.2007 tarih ve 2006/9809 sayih Resmi Gazetede yayinlanan Belediye ve
Bagh Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Iliskin Esaslar
Hakkindaki yonetmelik ve diger meri mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.
Tanimlar:

MADDE 4- Bu Yoénetmeligin uygulanmasinda;

a. Belediye: Iyidere Belediye Baskanligin,

b. Baskan: lyidere Belediye Bagkanini,

c. Baskan yardimcisi: lyidere Belediyesi Baskan Yardimcisini,

¢. Miidiir: imar ve Sehircilik Miidiiriini,

d. Memurlar: imar ve Sehircilik Miidiirliigiinde gérev yapan personellerini ifade eder.
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Teskilat

MADDE 5- (1) Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin Personel yapisi asagida belirtilen
sekildedir.

(a) Miidiir, Sef, Memurlar ve diger personelden olusur.

(b) Birimin i¢ organizasyon yapisinin teskili, birimde gérev yapan tiim personelin gérev

yetki ve sorumluluklari Belediye Baskaninca ve Yazi isleri Miidiiriince belirlenir ve tiim
personele tebligi ile yiiriirliik kazanir.

(2) Birimin i¢ organizasyon yapisinin teskili, birimde gérev yapan tiim personelin gorev yetki ve
sorumluluklari Belediye Baskaninca ve imar ve Sehircilik Miidiiriince belirlenir ve tiim personele
tebligi ile yiiriirliik kazanir.

Baghhk

MADDE 6- Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, Belediye Bagkan1 veya Baskanin gorevlendirecegi
Baskan Yardimcisina baghdir. Bagkan, bu gorevi bizzat veya gorevlendirecegi kisi eliyle yiiriitiir.

iKINCi BOLUM
Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin Gérev, Yetki ve Sorumluluklari.

MADDE 7- Miidiirliigiin gorev, vetki ve sorumluluklar asagidaki gibidir.

IMAR VE SEHIRCIiLiK MUDURLUGU
GOREYV, YETKI, SORUMLULUK VE CALISMA ESASLARI

1) Yap1 ruhsati ve yapi kullanma izin belgesi vermek.

2) Ihtiyag duyulmasi halinde 3194 sayili imar Kanununa gére 1/1000 &lgekli halihazir haritalarin veya
imar planlarinin yenilenmesi islerini yiiriitmek ve onay i¢in meclise sunmak.

3) Belediye gérev kapsamina giren alanlarda 1/1000 Slgekli uygulama imar planlarina uygun parselasyon
plani yapmak, yaptirmak ve onaylamak iizere enciimene sunmak, Belediye sinirlari igerisinde Imar
Planlarini yaptirmak uygulamak ve gerektiginde imar plan degisikligi i¢in Meclise sunmak.

4)Toplu yerlesim alanlari, parklar, yesil alanlar ve sosyal donati alanlar: tiretmek.

5) Binalara ve binalarda yer alan bagimsiz bsliimlere ilgili Numarataj Yonetmeligi'nde yer alan esaslara
gore numara vermek ve verilen numaralarin plakalarini yonetmelikte belirtilen yerlere yerlestirmek.

6) Adrese dayah niifus sayiminda, Niifus Miidiirligii ile koordineli ¢aligmak.
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7) Yeni agilmis sokaklarin, yollarin tespitini yapmak ve isimlendirilmesi hususunda Meclise Oneride
bulunmak ve ilgili meclis kararina istinaden gerekli numarataj islemlerini yapmak.

8) Plan degisikligi isteklerini degerlendirmek.
9) imar planlarinin bilgisayar ortaminda giincellemesini yapmak.

10) Uygulama imar, koruma amagh imar ve islah imar planlari hakkinda bilgi almak igin basvuranlari
bilgilendirmek.

11) Kent igi trafigin rahatlatilmasi i¢in yapilan ulagim planlama ¢alismalarma katki saglamak.

12)Planli alanlarda, gerekli durumlarda plan degisikligi veya plan revizyon tekliflerini Meclise sunmak.
13)Nazim imar Plan1 ve Uygulama imar Planlarinin giincel olmasini saglamak.

14)Kent Bilgi Sisteminin olugmasi ve giincel tutulmasina katki saglamaktir.

15) Kentsel Doniisiim Is ve islemlerini yiiriitmek, planlamak, uygulanmasini saglamak.

16) Bakanlklarin ilgili mevzuatin ve Baskanhgin; genelge, prensip kararlar ve talimatlar gergevesinde,
gerekli gorevlerini ifa etmek, Miidiirliige bagh servislerin gorevlerini etkinlikle yerine getirmesi igin
tedbirler almak, Miidiirliigiin islevleri ile ilgili iist kademenin istedigi raporlari hazirlamak ve bu

konularda inceleme arastirma yapmak.

17) Miidiirliigiin gérev alanina giren tiim i ve islemlerin; ilgili mevzuata ve yonetmelikte belirlenen
ilkelere uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

18) Gorev alani ile ilgili gerekli denetimleri yapmak ve yaptirmak.

19) Miidiirliigiin stratejik planlarini, performans programlarini, biitge taslagim ve faaliyet raporlarin
hazirlamak.

20) Biitge tdeneklerinin amacina uygun olarak usuliince kullaniimasini saglamak,
21) Y1l igerisinde giderlerin izlemesini yapmak, biitge hedeflerinin ger¢eklesmesini saglamak.

22) Miidiirliik uygulamalariyla ilgili harg ve iicretlerinin belirlenmesi konusunda gerekli yasal siireci takip
etmek, uygulanmasini saglamak.

23) Belediyenin karar organlarina, kamu kurum ve kuruluslarina, meslek kuruluslarina ve gerektiginde
gergek ve tiizel kigilere kargi Bagkanlik Makaminin izni ve onayiyla, sahsen ya da evrak lizerindeki
imzasiyla Miidiirliigii temsil etmek,

24) Gorevi ile ilgili ihale is ve islemlerini yapmak.
25) Miidiirliigiin gérev alanlarina giren konulardaki is ve iglemlerin mevzuata uygunlugunun denetlenmesi
siirecinde; Sayistay’a ve Miilkiye Teftis Kurulu Baskanhgi’na, ilgili bakanliklarin denetim organlarina,

Belediye Meclisi’nin Denetim Komisyonu’na, belediye enciimenine, i¢ denetim organlarina, gerekli bilgi
ve belgeleri zamaninda ve eksiksiz olarak ulagtirmak.
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26) Belediyemiz istek ve sikdyet hattindan gelen talepleri takip ederek, geregini yerine getirmek.

27) Cumhurbaskanlig: Iletisim Merkezi ve diger talep, istek ve sikayet araglari iizerinden gelen talepleri
degerlendirerek, ¢dziimle sonuglandirmak, cevaplamak.

28) Nazim Imar ve Uygulama imar planlarini uygulamak,
29) Belediye smirlari iginde, imar plani olan alanlarda arazi ve arsa diizenlemesi yapmak,

30) imar plani bulunmayan alanlarda yapilacak planlara altlik teskil edecek halihazir haritalar olusturmak,
plan revizyonu veya degisikligi yapilacak alanlarda ise halihazir haritalar yapmak ve yaptirmak,

31) 3194 Sayili imar Kanunu’nun 18. maddesi uyarinca uygulama yapmanin yani sira, arazi ve biiro
kontrollerini yapmak.

32) Vatandaslarin istemi iizerine, insaat ruhsati verilecek yerler igin kot tutanag: diizenlemek.

33) Parsel maliklerinin istemleri iizerine 3194 Sayili imar Kanunu’nun 18. maddesi uygulamasi, ifraz,
tevhit, yola terk gibi islemleri ger¢eklestirmek.

34) imar, Islah, koruma amagli imar planlar hakkinda bilgi ve imar durumu almak, isteyen dzel ve resmi
kurum ve kuruluslara, 6zel kisilere istenilen belgeleri hazirlamak, vermek.

35) Iskan almis binalar plana islemek ve kent bilgi sistemine kaydini yapmak.

36) imar uygulamalar: ile olugan terklerin kent bilgi sistemine kaydini yapmak ve ilgili birimlere bilgi
vermek,

37) Temel aplikasyonu, insaat rolevesi ve benzeri belgeleri hazirlamak, hazirlatmak ve kontroliinii
saglamak.

38) Telekominasyon sirketleri tarafindan talep edilen belgeleri hazirlamak, mevzuat gergevesinde islem
tesis etmek.

39) Elektrikli arag sarj istasyonlari ile ilgili mevzuatsal gérevleri yapmak.

40) Kisilerin, resmi veya 6zel kurumlarin dilekgelerinin ve yazilarinin incelenerek; yasal siire igerisinde
cevap verilmesini saglamak.

41) 1/1000 &lgekli Uygulama imar Planlan ile plan revizyonlar: ve degisiklik taleplerinin Belediye
Meclisi’nde goriisiilmek iizere Bagkanlik Makamina sunmak ve Belediye Meclisi’nin almis oldu@u karar
ilgilisine teblig etmek, sonra dagitimini yapmak.

42)1/5000 6lgekli Nazim imar Planlari ve 1/1000 lgekli Uygulama imar Planlari ile plan revizyonlari ve
degisikliklerini Mekéansal Planlar Yapim Y®netmeligi'nin 33. Maddesi geregince Belediyemiz ilan
panosunda ve internet sayfasinda ilan ederek otuz (30) giin siire ile askida kalmasini saglamak,

43) Aski siiresi igerisinde parsel maliklerince veya ilgililerince yapilan itirazlari Belediye Meclisi'ne
sunmak, Belediye Meclisi tarafindan itirazlari hakli bulunanlarni geregi icin Belediye Bagkanligi'na
gondermek, Belediye Meclisince itirazlari olumsuz bulunarak kabul edilmeyenlere yazil bilgi vermek.

44) Imar plan bilgilerinin, imar durumu diizenlenmesine esas olmak veri girisini yapmak ve
giincellestirmek.
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45) imar komisyonu toplantilarinda goriisiilecek konular hazirlamak ve sekretaryasini yiiriitmek.

46) 1/5000 6lgekli Nazim imar Planlarina ve 1/1000 6lgekli Uygulama Imar Planlarina iliskin degisiklik
teklifleri ve onayli planlara yapilan itirazlar ile plan iptal davalari ve planlarin uygulanmasina iliskin
tereddiide diisiilen konularda gerekli inceleme ve degerlendirmeleri yapmak ve gériis bildirmek.

47) Belediyemizin davaya konu olmug planlama g¢aligmalarina iliskin meclis kararlari hakkinda ilgili
mahkemelere ve Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin yaptigi mahkeme savunmalarina esas bilgi ve belgelerin
hazirlamak, kesifte bilirkisilere teknik bilgi sunmak, mahkeme kararlari dogrultusunda gereken plan
caligmalarini yapmak.

48) Belediyemizce yiiriitiilecek olan plan yapim siirecinde; kamu kurum ve kuruluglarindan goriis almak,
arazi kullanim kararlarinin tespiti i¢in arazi ¢alismasi yapmak.

49) ilgili kurum, kuruluslara ve vatandasa 1/5000 6lgekli nazim imar plan ve 1/1000 &lgekli uygulama
imar plan1 hakkinda bilgi vermek.

50) Miilkiyeti ya da kullanim1 Belediyeye ait olan tasinmazlara iliskin nazim ve uygulama imar planlari
ile plan revizyonlari ve degisikliklerini hazirlamak,

Planlama calismalari sirasinda toplanan bilgi ve dokiimanlarin tasnif ve depolanmasini, bu
dokiimanlarin uygun ortamlarda ve formatlarda arsivlenmesini saglamak,

51 ) ingaat ruhsati almak isteyen mal sahibinin, parseli igin hazirlattig: proje dosyasinin 3194 sayili imar
Kanunu’nun ilgili maddeleri ve Uygulama Yd&netmeligi'nin 57. maddesine istinaden istenen evraklarin

tamamlanip tamamlamadiginin kontroliinii yapmak ve dosyada eksik bulunmamasi durumunda dosyanin
kabuliinii yapmak,

52) Ruhsat yenilemesi ve tadilat ruhsati i¢in miiracaat edilmesi durumunda ingaatin vizelerini ve gereken
durumlarda da insaat mahallini kontrol etmek.

53) Mal sahibinin hazirlatarak getirdigi mimari projeyi (imar ¢api, kot tutanagi ve kadastro ¢apinin) 3194
sayili Imar Kanunu ve ilgili yonetmelik maddelerine gore inceleyerek yapi ruhsatini diizenlemek.

54) Harita aplikasyon projesinin mimari proje ile ayni olup olmadigini kontrol etmek.

55) Mimarisi incelenen proje dosyasinin statik hesaplarini ve ¢izimlerini mimari proje esas alinarak
incelemek.

56) 3194 sayih imar Kanunu ve yonetmeliklere gére incelenen proje dosyasim Baskanlik Makami’na
onayina géndermek.

57) Cevre Ve Sehircilik Bakanligi'mn Mimarlik ve Miihendislik Hizmet Bedellerinin Hesabinda
Kullanilacak Yap: Yaklasik Birim Maliyetine gore yapi ingaat maliyetini hesaplamak.

58) Korunmasi gerekli olan alanlarda insaat ruhsati igin miiracaat eden dosyalarin mimari ek ve mimari
projenin 3194 sayili Imar Kanunu ve ilgili yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda incelenmesini ve bir iist

yazi ile Trabzon Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kurulu’nun onayina sunulmasini saglamak.

59) Doldurulan ruhsatlarin her ay sonunda birer niishalarini Cevre ve Sehircilik Bakanlhig ve Sosyal
Giivenlik Kurumu’na iletmek.

60) Ruhsat dosyasinda bulunan makine, statik, elektrik, harita ile ilgili hazirlanmis projelerin Miidiirliik
teknik personellerince kontrol edilerek onaylanmasini saglamak.

61) Insaat ruhsatinin alimindan sonra hafriyat tasinmasina izin veren belgeyi diizenlemek.
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62) Gerekli durumlarda yikim ruhsati ve sanat yapisi ruhsatlarini ilgili kanunlara ve yonetmeliklere gore
diizenlemek ve Bagkanlik Makami’nin onayina sunmak,

63) Islem siireglerinde ilgili har¢ ve iicretlerin tahakkuk ve tahsilatimin yapihp yapilmadigini kontrol
etmektir.

64) Yapi kullanma izin belgesi almak isteyen mal sahibinin 3194 sayih Imar Kanunu ve 4708 sayih Yapi
Denetim Kanunu’na istinaden evraklarinin kontrol edilerek dosyada eksik belge olmamas:i sart1 ile
dosyay1 kabul etmek.

65) Bitmis binalarin, siginaklarinin projesine uygunlugunu kontrol etmek.

66) Ilgililerinin yazili talebi iizerine insaati tamamlanan binalarin onayl proje ve eklerine gore yerinde
uygunlugunu kontrol etmek.

67) Bina kontroliinden sonra bir eksikligi yoksa prim borcunu sorgulamak i¢in SGK, vergi borcunu
sorgulamak igin ise ilgili vergi dairesine borg sorgu yazisi géndermek.

68) insaat1 biten bagimsiz birimlere ortak kullanim alanlarimin bitmesi sartiyla da kismi kullanma izinleri
diizenlemek.

69) Belediye ve miicavir alan sinirlari dahilinde bulunan binalarin, insaat ruhsati almig her tiirlii is yeri,
mesken ve benzeri yapilarin uygunlugunun kontroliinden sonra yap1 kullanma izinlerini hazirlamak.

70) Doldurulan yapi kullanma izin belgelerini her ay sonunda birer niishalarini Cevre ve Sehircilik
Bakanlhigi ve Sosyal Giivenlik Kurumu’na iletmek.

71) Gérev alan ile ilgili Is bitirme ve is deneyim belgeleri tanzim etmek.

72) islem siireglerinde ilgili harg ve iicretlerin tahakkuk ve tahsildtinin yapilip yapiimadigini kontrol
etmek.

73) Kamulastirma yapilacak yerlerin kamulastirma iglem dosyalarim hazirlamak ve ilgili birimlere
gondermek.

74) Belediyeye ait tasinmaz mallarin Tapu Sicil Miidiirliigi'nden kayitlarmi g¢ikarmak, listelerini
diizenlemek, zemindeki kullanimlar: tespit etmek.

75) Belediye hizmetlerinin yiiriitiilmesi igin Kamulagtirma Yasasi uyarinca, kamu yararina kamulastirma
islemlerini yapmak.

76) Miilkiyeti hazineye ait kamu hizmetlerine ayrilmis yerlerin Belediyeye devir islemlerini yapmak.

77) Yol artig olup imar plani geregi ihdasen bitisik, parsel sahibine satilacak olan taginmaz mallarin
tahmini satis bedellerine iliskin Kiymet Takdir Komisyonu Raporu’nun olusumu igin gerekli islemleri
yapmak.

78) Belediyeye hibe ve devir edilen tasinmazlarin tapu islemlerini, ayrica kamulagtirma nedeniyle
Belediyeye intikal eden, takas, trampa edilen yerlerin Belediye adina tescil islemlerinin tapu ve kadastro

miidiirliikklerinde yapilmasini saglamak.

79) Istimlak edilecek parsellere istimlék serhinin konulmasini saglamaktir.

80) Meydan, bulvar, cadde, sokak ve yollarin isimleri ve numaralari ile bu alanlarda kalan binalara
numara vermek, tabelalarini yaptirmak ve alanda herkes tarafindan rahatlikla goriinen yerlere
yerlestirmek.
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81) Meydan, bulvar, cadde, sokak ve yollarin isimlerine gore tabelalarin tiretimini yaptirmak ve ilgili
alanda uygulamak.

82) Alanda uygulanan numarataj calismasimin, cadde, sokak, bulvar isimlerinin ve bunlar iizerindeki
binalarin numaralarinin Ulusal Adres Veri Tabani’na islenmesini saglamak.

83) Kurumlarin ve sahislarin Ulusal Adres Veri Tabaninda adresle ilgili basvurularmi tetkik edip
cevaplandirmak,

84) Yeni yapilan binalarin numaralarimi tespit edip ulusal adres veri tabanina iglenmesini saglamak.
Ulusal Adres Veri Tabanma erisen kurumlarin, adres bilesenlerinde tespit ettikleri hatalari inceleyip

giderilmesini saglamak.

85) Islem siireclerinde ilgili harg ve iicretlerin tahakkuk ve tahsilatinin yapilip yapilmadigini kontrol
etmektir.

86) Insaat ruhsati asamasinda zemin sondajli ve laboratuvar deneyli yapilmis jeolojik-jeoteknik zemin
etiit raporlarinin detayli incelemek, tiim ¢alismalara yerinde katilmak.

87) Beledive’ye ait jeolojik-jeoteknik zemin ¢alismasi yapilmak ve teknik rapor hazirlamak.

88) Yapi denetim kanunu kapsaminda yap: denetim sirketlerinin sorumlulugu disinda kalan ruhsata tabi
tiim yapilarin ruhsat eki olan zemin etiit dosya tetkiki ile bunlarin onama islemlerini yiirlitmek,

89) Gorev konular ile ilgili sikayet ve istekleri degerlendirmek ve her tiirlii yazigmalar yiiriitmek.

90) Asansér avan projelerinin ilgili genel ve i¢ mevzuat hiikiimlerine uygunlugunu kontrol etmek ve
onaylamak.

91) Asansor teknik dosyasini kontrol etmek.
92) Asansor isletme ruhsati diizenlemek.

93) Asansorlerin periyodik kontrollerinde gorev alacak yetkili kuruluslarin belirlenmesi igin gerekli
¢alismalar yapmak.

94) Asansorlerin ilgili genel ve i¢ mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yillik kontrollerini yaptirmak,
takibini ve gerekli islemlerini yapmak.

95)islem siireglerinde ilgili harg ve iicretlerin tahakkuk ve tahsilatinin yapilip yapilmadigini kontrol
etmek.

96) Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi iizerinden gelen giden evraklarin takibini yaparak geregini yerine
getirmek.

97) Miidiirliige bagh birimlerce tekamiil ettirilen evraklarin havale edilen kurum, kurulus veya vatandasa
tebligini saglamak ve sonuglandirilmig evraklarin arsivlendirilmesini saglamak,

98) Resmi makamlar tarafindan yayinlanan genelgeleri memurlara teblig etmek ve dosyalamak,
99) Miidiirliige ait yillik biitge teklifini hazirlamak,

100) Miidiirliikte gérevli tiim personel bu gorevleri ve baskanin veya baskan yardimcisinin uygun
gorecegi diger gorevleri yapar ve yaptirr.
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UCUNCU BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme:
Yiiriirliik
MADDE 8- Bu Yonetmelik lyidere Belediye Meclisince 02/07/2025 tarihli ve 40 sayili karari ile
kabul edilerek, 3011 sayili Resmi Gazetede Yaymmlanacak olan Yonetmelikler Hakkinda
Kanunun 2'nci maddesi geregince uygun araglarla halka duyurulduktan sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 9- Bu yonetmelik hiikiimleri, lyidere Belediye Baskani tarafindan yiiriitiiliir
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